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คำนำ 

  ด้วยปัจจุบันสาธารณภัย ยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้น เนื่องจากความ
แปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการ เปลี่ยนแปลงโครงสร้าง
สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็วประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ใน  พื้นที่เสี่ยงภัยเพิ่มขึ้น 
ส่งผลให้ความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้นทั้งภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย  ภัยแล้ง ภัยหนาว 
และภัยจากการกระทำของมนุษย์ เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย รวมทั้งสาธารณภัย
หรืออุบัติภัยต่าง ๆ ที่เกิดข้ึน 

  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ซึ่งเป็นหน่วยงานที่มีความสำคัญเป็นอย่างยิ่งในการ ช่วยเหลือ
และบรรเทาสาธารณภัยต่าง ๆ ที่เกิดขึ้น เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานจึงต้องมีความรู้ความเข้าใจในขั้นตอน  การ
ปฏิบัติอย่างถ่องแท้ จึงจะสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล 

  ดังนั้น คณะผู้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้ จึงได้รวบรวมเนื้อหาสาระ หน้าที่ ลักษณะงาน  และ
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็นการสร้างความเข้าใจและความร่วมมือต่าง ๆ จากผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย  ใน
การปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของหน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือให้เข้าใจบทบาทหน้าที่ ลักษณะ
งาน และขั้นตอนการปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยได้ดียิ่งขึ้น และสามารถนำไปปฏิบัติได้  อย่าง
ถูกต้อง รวดเร็ว เพื่อบรรเทาความเดือดร้อนแก่ผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉิน  
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คู่มือการปฏิบัติงาน 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลตำบลลาดขวาง 
 1. หลักการและเหตุผล 

   สาธารณภัย ยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้น เนื่องจากความ  
แปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสร้าง 
สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็วประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นที่เสี ่ยงภัยเพิ ่มขึ้น 
ส่งผล ให้ความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้นทั้งภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว 
และภัย จากการกระทำของมนุษย์ เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย 
   องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งเป็นหน่วยงานที่อยู่ใกล้ชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจใน 
การเข้าไปให้ความช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลำดับแรกก่อนที่หน่วยงานภายนอกจะเข้าไปให้ความ 
ช่วยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.2550 กำหนดให้องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นเป็นผู้อำนวยการท้องถิ่นมีหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย และให้ผู้บริหารองค์กร  
ปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้อำนวยการท้องถิ่นในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในท้องถิ่นของตน จึงถือ
เป็น ภารกิจสำคัญขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จะต้องเตรียมความพร้อมในการป้องกันสาธารณภัย และ
พัฒนา ขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยภายหลังจากสถานการณ์ภัยยุติ 
 2.วัตถุประสงค์ 

   1. เพื่อให้การดำเนินงานจัดการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตำบลลาด
ขวาง มีข้ันตอนหรือกระบวนการและแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
   2. เพ่ือให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อกำหนด ระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการจัดการงาน 
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยที่กำหนดไว้อย่างสม่ำเสมอและมีประสิทธิภาพ  
  3. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มีประสิทธิภาพ  
สามารถลดความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยที่สุด  
  4. เพ่ือให้ประชาชนที่ประสบภัยได้รับการช่วยเหลือฟ้ืนฟูอย่างทั่วถึงและทันเวลา  
  5. เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมีเอกภาพ  

6. เพ่ือสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดีและสอดคล้องกับวัฎจักรการเกิดภัย 

 3.นิยามคำศัพท ์
   การป้องกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่าง ๆ ที่กำหนดขึ้นล่วงหน้าทั้ง 
ทางด้านโครงสร้างและที่มิใช่ด้านโครงสร้าง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย  
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การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการต่าง ๆ เพื่อหลีกเลี่ยงและลด 
ผลกระทบจากสาธารณภัย และยังหมายถึงการลดและป้องกันมิให้เกิดเหตุหรือลดโอกาสที่อาจก่อให้เกิด สา 
ธารณภัย 
  การเตรียมความพร้อม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ดำเนินการ 
ล่วงหน้าก่อนเกิดสาธารณภัย เพื่อเตรียมความพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้สามารถรับมือกับ  
ผลกระทบจากสาธารณภัยได้อย่างทันการณ์และมีประสิทธิภาพ 
   การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองค์กรและ 
การบริหารจัดการด้านต่าง ๆ เพื่อรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอย่างยิ่ง  
การเตรียมความพร้อมรับมือและฟ้ืนฟูบูรณะ 
   การฟื้นฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟ้ืนฟูสภาพเพ่ือทำให้สิ่งที่ถูกต้องหรือได้รับ 
ความเสียหายจากสาธารณภัยได้รับการช่วยเหลือแก้ไขให้กับคืนสู ่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิม รวมทั้งให้  
ผู้ประสบภัยสามารถดำรงชีวิตตามสภาพปกติได้โดยเร็ว 
   หน่วยงานของรัฐ หมายถึง ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานอื่นของ 
รัฐ แต่ไม่หมายความรวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
   องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมายถึง องค์การบริหารส่วนตำบล เทศบาล องค์การบริหาร 
ส่วนจังหวัด เมืองพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง 
   องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์การบริหารส่วนตำบล เทศบาล และ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง แต่ไม่หมายความรวมถึงองค์การบริหารส่วนจังหวัด และ  
กรุงเทพมหานคร 
   ผู ้บ ัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ  หมายถึง ร ัฐมนตรีว ่าการ 
กระทรวงมหาดไทย 
   รองผู ้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ  หมายถึง ปลัดกระทรวง
มหาดไทย     
   ผู้อำนวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
   ผู้อำนวยการจังหวัด หมายถึง ผู้ว่าราชการจังหวัด 
   รองผู้อำนวยการจังหวัด หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
   ผู้อำนวยการอำเภอ หมายถึง นายอำเภอ  
   ผู้อำนวยการท้องถิ่น หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนตำบล, นายกเทศมนตรี ผู้ช่วย 
   ผู้อำนวยการท้องถิ่น หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เจ้าพนักงาน หมายถึง ผู้ซึ่ง
ได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ในพ้ืนที่ต่าง ๆ ตามพระราชบัญญัติป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.2540 
  กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการ 
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนที่จังหวัด 
   กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการ
ป้องกัน และบรรเทาสาธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหน้าที่ช่วยเหลือจังหวัดในการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัย 
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 กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถิ่นแห่งพ้ืนที่ หมายถึง องค์กรปฏิบัติใน การป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล/เทศบาล และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิด สาธารณภัยขึ้น
ในพ้ืนที ่
 
4.การจัดตั้งกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
  4.1 องค์กรปฏิบัติ 
  ๔.๑.๑ กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตำบลลาดขวาง  
 ทำหน้าที่เป็นหน่วยงานของผู้อำนวยการท้องถิ่น และให้มีที ่ทำการโดยให้ใช้ที่ทำการ/สำนักงาน 
เทศบาลตำบลลาดขวางเป็นสำนักงานของผู ้อำนวยการท้องถิ ่น มีนายกเทศมนตรีตำบลลาดขวาง เป็น 
ผู ้อำนวยการ และมีปลัดเทศบาลตำบลลาดขวาง เป็นผู ้ช่วยผู ้อำนวยการ และภาคเอกชนในพื ้นที ่ร ่วม 
ปฏิบัติงานในกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิดชอบในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
ในเขตเทศบาลตำบลลาดขวางและเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิดภัยพิบัติขึ้นในพ้ืนที่ 
  ๔.๑.๒ ภารกิจของกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลลาดขวาง 
 (๑) อำนวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี ่ยวกับการดำเนินการป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนที่เทศบาลตำบลลาดขวาง 
 (๒) สนับสนุนกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพื้นที่ติดต่อ หรือใกล้เคียง หรือเขต  
พ้ืนที่อ่ืนเมื่อได้รับการร้องขอ  
 (๓) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพื้นที่ที่รับผิดชอบ รวมทั้งประสานความ  
ร่วมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ันตอน  
 ๔.๒ โครงสร้างและหน้าที่ของกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลลาด
ขวาง 
 ๔.๒.๑ โครงสร้างกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลลาดขวาง 
ประกอบด้วย ๕ ฝ่าย ได้แก่ 
  (๑) ฝ่ายอำนวยการ ทำหน้าที่ อำนวยการ ควบคุมการกับดูแลในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
ให้ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตามติดต่อสื่อสารในการป้องกัน  และ
บรรเทาสาธารณภัยระหว่างกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝ่ายที่เกี่ยวข้อง  ให้
การติดต่อ เป็นไปอย่างรวดเร็วต่อเนื่องและเชื่อถือได้ตลอดเวลา  
 (๒) ฝ่ายแผนและโครงการ ทำหน้าที่ เกี่ยวกับงานการวางแผนการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี ่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั ้นตอนงานติดตาม  
ประเมินผลงาน การฝึกซ้อมแผนฯ งานการจัดฝึกอบรมต่าง ๆ และงานการจัดทำโครงการเกี่ยวกับการป้องกัน 
และบรรเทาสาธารณภัย 
  (๓) ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ ทำหน้าที่ ติดตามสถานการณ์รวบรวมข้อมูล ประเมินสถานการณ์ ที่
อาจเกิดขึ้น วางมาตรการต่าง ๆ ในการป้องกันภัยมิให้เกิดขึ้น หรือเกิดขึ้นแล้วให้ได้รับความเสียหายน้อยที่สุด 
จัด ระเบียบแจ้งเตือนภัยการช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบภัยงานการข่าวการรักษาความปลอดภัยและการ  
ปฏิบัติการ จิตวิทยา  
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(๔) ฝ่ายฟ้ืนฟูบูรณะ ทำหน้าที่ สำรวจความเสียหาย และความต้องการด้านต่างๆ จัดทำบัญชีผู้ประสบ 
สาธารณภัย ประสานกับทุกหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการสงเคราะห์ผู้ประสบสาธารณภัย เพ่ือให้การสงเคราะห์ 
และฟื้นฟูคุณภาพชีวิตทั้งทางด้านร่างกายและจิตใจแก่ผู้ประสบสาธารณภัย พร้อมทั้งดำเนินการฟื้นฟูบูรณะ 
สิ่งที่ชำรุดเสียหายให้กลับคืนสู่สภาพเดิม หรือใกล้เคียงกับสภาพเดิมให้มากท่ีสุด 

(๕) ฝ่ายประชาสัมพันธ์ทำหน้าที่ เป็นเจ้าหน้าที่เกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์เผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับ  
การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงข่าวข้อเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย และความช่วยเหลือ  
ให้แก่สื่อมวลชนและประชาชนทั่วไปได้ทราบ 
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 ๔.๓ การบรรจุกำลัง 
  ๔.๓.๑ ในภาวะปกติใช้กำลังเจ้าหน้าที่ของเทศบาลตำบลลาดขวางเป็นหลัก 
  ๔.๓.๒ เมื่อคาดว่าจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยขึ้นในพื้นที่ใด ให้กองอำนวยการป้องกันและบรรเทา สา
ธารณภัยเข้าควบคุมสถานการณ์ปฏิบัติหน้าที่และเพื่อช่วยเหลือประชาชนให้พื้นที่โดยเร็ว และรายงานให้  
ผู้อำนวยการอำเภอบ้านโพธิ์ทราบทันที 
 ๕. สถานที่ตั้ง  
  ตั้งอยู่ ณ ที่ทำการเทศบาลตำบลลาดขวาง หมู่ที่ 3 ตำบลลาดขวาง อำเภอบ้านโพธิ์ จังหวัด
ฉะเชิงเทรา 24140  
6.แนวทางปฏิบัติ  
 เพื่อเตรียมการด้านทรัพยากรระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับ  สถานการณ์สา
ธารณภัย ที่อาจเกิดขึ้นในพื้นที่รับผิดชอบ ได้อย่างมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ให้เทศบาลตำบลลาดขวาง
และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จำเป็นเพ่ือการป้องกันและบรรเทา สาธารณภัยให้
เหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความล่อแหลมของพ้ืนที่ รวมทั้งการวางแนวทางการ ปฏิบัติการให้
พร้อมเผชิญสาธารณภัยและดำเนินการฝึกซ้อมตามแผนที่กำหนดอย่างสม่ำเสมอเป็นประจำ เพื่อให้ เกิดความ
พร้อมในทุกด้านและทุกภาคส่วนในเขตพ้ืนทีเ่ทศบาลตำบลลาดขวาง 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การป้องกันและลดผลกระทบ  
๑.๑ การวิเคราะห์ความเสี่ยงภัย 

- ประเมินความเสี่ยงภัยและความล่อแหลมในเขตพื้นที่ โดย 
พิจารณาจากข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ วิเคราะห์  
ข้อมูลสภาพแวดล้อมต่าง ๆ 
- จัดทำแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

๑.๒ การเตรียมการด้านฐานข้อมูลและ
ระบบ สารสนเทศ 

จัดทำฐานข้อมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการสาธารณภัย 
- พัฒนาระบบเชื ่อมโยงข้อมูลด้านสาธารณภัยระหว่าง 
หน่วยงานให้มีประสิทธิภาพและสามารถใช้งานได้ร่วมกัน  - 
กระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยไปยังหน่วยงานที่มีหน้าที่ 
ปฏิบัติการ 

๑.๓ การส่งเสริมให้ความรู้และสร้างความ 
ตระหนักด ้านการป ูองก ันและบรรเทา       
สาธารณภัย 

- สนับสนุนให้สื่อประชาสัมพันธ์ให้มีบทบาทในการรณรงค์  
ประชาสัมพันธ์เพ่ือปลูกฝังจิตสำนึกด้านความปลอดภัย อย่าง
ต่อเนื ่อง - เผยแพร่และเสริมสร้างความรู ้ความเข้าใจแก่
ประชาชน เกี่ยวกับความปลอดภัยในชีวิตประจำวัน 
- พัฒนารูปแบบและเนื ้อหาการรณรงค์ประชาสัมพันธ์ให้  
ชัดเจนเข้าใจง่าย เหมาะสม เข้าถึงกลุ่มเป้าหมายแต่ละกลุ่ม 
และเป็นที่น่าสนใจ  
- ส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรเครือข่ายในการป้องกัน 
และบรรเทาสาธารณภัยทุกภาค 
ส่วนทั้งภาครัฐ ภาคเอกชน และอาสาสมัครต่างๆ มีส่วนร่วม
ในการรณรงค์ในเรื่องความ ปลอดภัยอย่างต่อเนื่อง 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑.๔ การเตรียมการป้องกันด้านโครงสร้างและ 
เครื่องหมายสัญญาณเตือนภัย 

- จัดหาพื้นที่รองรับน้ำและกักเก็บน้ำ 
- สร้างอาคารหรือสถานที่เพื่อเป็นสถานที่หลบภัยสำหรับ พื้นที่ที่
การหนีภัยทำไดย้ากหรือไม่มีพื้นที่หลบภัยที่เหมาะสม  
- ก่อสร้าง/ปรับปรุงเส้นทางเพื่อการส่งกำลังบำรุงหรือ เส้นทาง
ไปสถานที่หลบภัยให้ใช้การได้ 

๒. การเตรียมความพร้อม  
๒.๑ ด้านการจัดระบบปฏบิัติการฉุกเฉิน 

- จัดทำคู่มือและจัดทำแผนปฏบิัติการฉุกเฉินและแผนสำรอง 
ของหน่วยงานและมีการฝึกซ้อมแผน 
 - จัดเตรียมระบบการติดต่อสื่อสารหลักและสื่อสารสารสำรอง 
 - กำหนดแนวทางการประชาสมัพันธ์ข่าวสารแก่ประชาชน และ
เจ้าหน้าที ่
 - จัดเตรียมระบบการแจ้งเตือนภัยและส่งสัญญาณเตือนภัย ให้
ประชาชนและเจ้าหน้าทีไ่ด้รับทราบล่วงหน้า - จัดเตรียมเส้นทาง
อพยพและจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย สำหรับคนและสัตว์เลี้ยง  
- กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบเรียบร้อย 
รวมทั้งการควบคุม การจราจรและการสัญจรภายในเขตพื้นที่ 
 - จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะห์ 
ผู้ประสบภัย 
 - จัดทำบญัชีรายชื่อคนที่ต้องชว่ยเหลือเป็นกรณีพิเศษ 

๒.๒ ด้านบุคลากร - ประเมินความเสี่ยงภัยและความล่อแหลมในเขตพื้นที่ โดย
พิจารณาจากข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ วิเคราะห์ข้อมูล
สภาพแวดล้อมตา่ง ๆ 
 - จัดทำแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

๒.๓ ด้านเครื่องจักรกล ยานพาหนะ วัสดุ 
อุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้และพลังงาน 

- จัดเตรียมเคร่ืองจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ที่
จำเป็นให้พร้อมใช้งานได้ทนัที  
- จัดทำบญัชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะเครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์
ของหน่วยงาน ภาคีเครือข่ายทุกภาคส่วน  
- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ ด้านสาธารณภัย
ให้ทันสมัย 
 - จัดหาเครื่องมือและอุปกรณ์ที่จำเป็นพืน้ฐานสำหรับชุมชน  
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
 - จัดหาน้ำมนัเชื้อเพลิงสำรอง/แหล่งพลังงานสำรอง 

๒.๔ ด้านการเตรียมรับสถานการณ์ - จัดประชุมหนว่ยงานที่เก่ียวข้องกับการป้องกันและ บรรเทาสา
ธารณภัย เช่น สถานพยาบาล ไฟฟ้า ประปา 
 - มอบหมายภารกิจความรับผดิชอบให้แก่หน่วยงานนั้น  
- กำหนดผู้ประสานงานทีส่ามารถติดต่อได้ตลอดเวลาของ 
หน่วยงาน 
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การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 
  วัตถุประสงค์ 
  ๑. เพื่อดำเนินการระงับภัยที่เกิดขึ้นให้ยุติลงโดยเร็วหรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดขึ้น โดยการ  
ประสาน ความร่วมมือจากทุกภาคส่วน 
  ๒. เพื่อรักษาชีวิต ทรัพย์สิน และสภาวะแวดล้อมที่ได้รับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ  
หลักการปฏิบัติ  
  คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน กองอำนวยการป้องกันและบรรเทา  
สาธารณภัยเทศบาลตำบลลาดขวาง หรือกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอบ้านโพธิ์ และ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ดำเนินการตามข้ันตอนและวิธีปฏิบัติดังนี้  
๑. กรณีเมื่อเกิดสาธารณภัย ระดับหมู่บ้าน/ชุมชน 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. การแจ้งเหตุ ประชาชน/อาสาสมัคร/คณะกรรมการฯ ฝ่ายแจ้งเตือนภัย แจ้งเหตุ

ให ้ประธานคณะกรรมการป้องก ันและบรรเทา  สาธารณภัย
หมู่บ้าน/ชุมชน และผู้อำนวยการท้องถิ่น/ผู้ที่ ผู้อำนวยการท้องถิ่น
มอบหมายทราบ โดยทางโทรศัพท์036-461-758-9 โทรศัพท์
สายด่วน 036-461-111 

๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ ชุมชน/อป
พร./มิสเตอร์เตือนภัย/OTOS/อาสาสมัคร ต่างๆ เข้าระงับเหตุตาม
แผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยชุมชน 

๓. การประสานหน่วยงานต่าง ๆ - กรณีผู ้บาดเจ็บให้ประสานสถานพยาบาลในพื้นที่/ข้างเคียง  - 
โทรศัพท์036-461-758-9 
 - โทรศัพท์สายด่วน 036-461-111 
 - ในกรณีเกินศักยภาพของหมู ่บ้าน/ชุมชนในการระงับภัย  ให้
ประธานคณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย หมู่บ้าน/
ชุมชน รายงานต่อผู้อำนวยการท้องถิ่น เพื่อขอ ความช่วยเหลือ 

 
๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับหมู่บ้าน / ชุมชน จะควบคุมได้ 
 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. การจัดตั้งศูนย์อำนวยการเฉพาะกิจฯ - อำนวยการท้องถิ่นออกคำสั่งศูนย์อำนวยการเฉพาะกิจ 
๒. การเฝ้าระวัง ติดตาม และรับแจ้งเหตุ ๒๔ 
ชั่วโมง 

- จัดเวรเฝ้าระวังติดตามสถานการณ์ 

๓. แจ้งข่าวเตือนภัย - แจ้งผู้ประสานงานของหน่วยงานที่เก่ียวข้องทราบ - แจ้งผ่านทาง
สื่อต่าง ๆ - ออกประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย 

๔. การระงับเหตุ - ผู้อำนวยการท้องถิ่นเข้าพื้นที่ และตั้งศูนย์บัญชาการ เหตุการณ์
ในที่เกิดเหตุ เพื่อเป็นจุดสั่งการ พร้อมจัดบุคลากร 
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หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๕. การช่วยเหลือผู้ประสบภัย - ปฏิบัติการค้นหา และช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
 - ปฐมพยาบาลผูป้ระสบภัยที่เจบ็ป่วยเพื่อส่งไปรักษาตัวใน 
โรงพยาบาลต่อไป 
 - จัดหาปัจจัยสี่ให้แก่ผู้ประสบภัย 
 - ให้การสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 

๖. การรายงานสถานการณ์ จัดเตรียมเจ้าหน้าที่เพื่อรายงานสถานการณ์ให้กอง อำนวยการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ และกอง อำนวยการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดทราบ จนกระทั่ง
สถานการณ์ภัยสิ้นสดุ 

๗. การประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ - กรณีต้องขอรับการสนับสนนุจากกองอำนวยการป้องกัน และ
บรรเทาสาธารณภัย อปท. ข้างเคียง/ส่วนราชการ ตา่งๆ ในพื้นที่/
องค์กรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ กอง อำนวยการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยระดับเหนือขึ้นไป 
 - โทรศัพท์สายด่วน 036-461-111 

๘. การอพยพ เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจำเป็นต้องอพยพ ให้ดำเนนิการ 
อพยพเคลื่อนย้ายอย่างเปน็ระบบ 

๓. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับท้องถิ่นจะควบคุมได้ 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. การส่งต่อการควบคุมสถานการณ์ฯ - กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกว่าศักยภาพของท้องถิ่นจะรบั 

สถานการณไ์ด้ให้รายงานต่อผู้อำนวยการอำเภอ เพื่อส่งมอบ การ
ควบคุมสถานการณ์ต่อไป 

 
การอพยพ 
  วัตถุประสงค์ เพ่ือเป็นการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐ และ
สามารถ ดำเนินการอพยพเคลื่อนย้ายให้เป็นไปอย่างมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชน
ไปสู่ สถานที่ปลอดภัยได้อย่างมีประสิทธิภาพ และเพ่ือเป็นการเคลื่อนย้ายส่วนราชการมาอยู่ในเขตปลอดภัย 
และสามารถให้การบริการ ประชาชนได้ 
 หลักการปฏิบัติ 
  ๑. การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. จัดทำแผนอพยพในพื้นที่เสีย่งจากสา
ธารณภัย 

- ประชุมผูท้ี่เก่ียวข้อง 

๒. เตรียมการเกี่ยวกับการอพยพ - ประชุมและสำรวจสถานที่ 
 – สถานทีป่ลอดภัยสำหรับการอพยพประชาชนและสัตว์เลี้ยง 
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หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

 - เส้นทางหลัก และสำรองสำหรบัอพยพ 
 - ป้ายแสดงสัญญาณเตือนภัย ป้ายบอกเส้นทางอพยพทั้ง เส้นทาง
หลักและเส้นทางรอง - จัดเตรียมเคร่ืองมือ อุปกรณ์ยานพาหนะ ที่
จำเป็น ต่อการอพยพ 
 - จัดลำดบัความสำคัญของการอพยพ โดยจัดแบ่งประเภท ของ
บุคคลตามลำดบัความสำคัญเร่งด่วน  
- กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพื้นที่รองรับการ อพยพ 
 - จัดทำคู่มือการอพยพจากสาธารณภัยที่สั้นง่ายต่อการ ทำความ
เข้าใจให้ประชาชนได้ศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกำลังหน่วยปฏิบัติการ
ฉุกเฉิน หรือหน่วยอพยพ 

- ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอย่างสม่ำเสมอ 
 

๔. จัดประชุมหรืออบรมให้ความรู้ในการ 
ช่วยเหลือตัวเองเมื่ออยู่ในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝึกอบรม 

๕. ทบทวนและฝึกซ้อมแผนระบบเตือนภัย
และ แผนอพยพ ประเมินเพื่อให้สามารถ
ประยุกต์ใช้ ต่อไป 

- ฝึกซ้อมแผนทั้งแบบปฏบิัติการบนโตะ๊ และแบบปฏิบัติ การจริง 

๖. ตรวจสอบการท างานระบบสื่อสาร - ติดต่อกับผู้มีวิทยุสื่อสาร/หรือผู้มีโทรศัพท์มือถือเพื่อเข้าร่วม ใน
การแจ้งเตือนภัย - ฝึกซ้อมแผนอพยพ 

๗. แจ้งประชาชนที่อาศัยและทำงานในพืน้ที่ 
เสี่ยงภัยว่ามีความเสีย่งต่อภัยประเภทใด ใน
หมู่บ้าน/ชุมชน เช่น อุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย 

ประชุมหมู่บา้น/ชุมชน 

 
๒. การจัดระเบียบสถานที่อพยพและการรักษาความปลอดภัย 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. การจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย - จัดเตรียมพื้นที่ให้เหมาะสมกับจำนวนผู้อพยพและสัตว์เลี้ยง 

 - จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของห้องน้ำอาหาร นำ้ดื่ม และ
สิ่งแวดล้อมให้ถูกสุขลักษณะ 
 - จัดเตรียมระบบสาธารณปูโภคพื้นฐาน 
 - จัดระเบียบพืน้ที่อพยพ โดยแบ่งพื้นที่ให้เป็นสัดสว่น เปน็กลุ่ม
ครอบครัวหรือกลุ่มชุมชน  
- จัดทำแบบฟอร์มลงทะเบียนผูอ้พยพเพื่อเป็นการตรวจสอบ 
จำนวนผู้อพยพ 
 - จัดหาสถานที่ปลอดภัยแห่งอื่นไว้รองรับในกรณีพื้นที่ ไม่เพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอดภัย - จัดระเบียบเวรยามทัง้ในสถานที่อพยพ และบา้นเรือน ของผู้
อพยพ 
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๓. การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. เรียกประชุมกองอำนวยการป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน เมื่อได้รับ 
ข้อมูลแจ้งเตือนจากอำเภอ/หมู่บ้าน/ข้อมูล 
เครื่องวัดปริมาณน้ำฝน/มิสเตอร์เตือนภัย 

- เรียกประชุมกองอำนวยการป้องกันและบรรเทา          สาธารณ
ภัยเทศบาลตำบลลาดขวาง 

๒. เตรียมความพร้อม/เตรียมพร้อมระบบ
เตือน ภัยทั ้งหมด (สัญญาณเตือนภัยวิทยุ
สื่อสาร โทรศัพท์มือถือ หรือระบบเตือนภัยที่
มีอยู่ใน ท้องถิ่น) 

- เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ์ 

๓. ต ิดตามสถานการณ์จากทางราชการ 
สื่อมวลชน และอาสาสมัครเตือนภัย 

- สั่งการในระหว่างการประชุมกองอำนวยการป้องกันและ บรรเทา
สาธารณภัยเทศบาลตำบลลาดขวาง 

๔. ตรวจสอบข้อมูลที่จำเป็นในพ้นที่ที่ประสบ
ภัย 

- บัญชีรายชื่อผู้อพยพ 
 - บัญชีจำนวนและชนิดของสัตว์เลี้ยงที่จะอพยพ 
 - ยานพาหนะ 
 - อาหารที่สำรองไว้สำหรับคนและสัตว์เลี้ยง 

๕. ตรวจสอบระบบเครือข่ายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 
๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผู้อพยพ
และ สัตว์เลี้ยง 

ประสานกับผู้ดูแลสถานที่ 

เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจำเป็นต้องอพยพ 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพ - ฝ่ายเฝ้าระวังและแจ้งเตือนภัยและฝา่ยสือ่สารของ คณะกรรมการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู ่บ้าน/ ชุมชน ออกประกาศ
เตือนภัยเพื่ออพยพให้สัญญาณเตือนภัย และประกาศอพยพ เช่น 
เส ียงตามสาย ว ิทย ุ หอกระจายข่าว  โทรโข ่ง นกหว ีด หรือ
สัญญาณเสียง/ สัญลักษณ์ต่าง ๆ ที่กำหนดให้เป็นสัญญาณเตือนภยั 
ประจำชุมชน/หมู่บ้าน 

๒. ส่งฝ่ายอพยพไปยังจุดนัดหมาย/จุดรวม
พล เพื่อรับผู้อพยพหรือตามบ้านที่มีผู ้ป่วย 
คนชรา เด็ก และสัตว์เลี้ยง 

- สั่งการในระหว่างการประชุมกองอำนวยการป้องกันและ บรรเทา
สาธารณภัย 

๓. การดูแลความปลอดภัยบ้านเรือนผู้อพยพ - จัดเวรออกตรวจตราความเรียบร้อยในพื้นที่ประสบภัย 
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๔. การดำเนินการอพยพเมื่อภัยสิ้นสุด 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. ตรวจสอบพื้นท่ีประสบภัย - สำรวจความเสียหายของพ้ืนที่ประสบภัยรวมทั้งบ้านเรือน 
ของผู้เสียหาย 

๒. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใช้เป็นเส้นทาง
อพยพ 

- ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 

๓. แจ้งแนวทางการอพยพกลับให้
ประชาชน ได้รับทราบ 

ประชุมผู้เกี่ยวข้อง 

๔. ตรวจสอบความพร้อมของประชาชนใน
การ อพยพกลับ 

จัดการประชุมที่สถานที่ที่ผู้อพยพพักอาศัย 

๕. ดำเนินการอพยพประชาชนกลับ
บ้านเรือน 

ชี้แจงในที่ประชุมและดำเนินการอพยพประชาชนกลับ 
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(รวม 4 ขั้นตอน ปฏิบัติหน้าที่ได้รับแจ้งเหตุ) 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 
ด้านการช่วยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 

รบัแจง้เหต ุ รายงานผูบ้งัคบับญัชา 

จดัเจา้หนา้ที่ออกปฏิบตัิหนา้ที่แทน 

เสรจ็สิน้ภารกิจ 

รายงานเหตดุ่วนสาธารณภยั 
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(รวม 3 ขั้นตอน 150 นาที หรือ 2 ชั่วโมง 30 นาที) 

 

 

 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 

ด้านการสนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค 

รับแจ้ง/หนังสือ 
(1 นาที) 

 

เสนอหัวหน้าสำนักงานปลัดเทศบาล 
(5 นาที) 

ผู้บริหารพิจารณา (15นาที) 

ดำเนินการ(140 นาที) 

รายงานผลปฏิบัติ 

เสร็จสิ้นภารกิจ 
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 (รวม 3 ขั้นตอน ปฏิบัติทันทีที่ได้รับคำสั่งจากผู้บังคับบัญชา) 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 
พนักงานบรรทุกน้ำอเนกประสงค์ 

รับคำสั่งผู้บังคับบัญชา 
(1 นาที) 

ออกปฏิบัติงานทันที 

รายงานผู้บังคับบัญชา 

เสร็จสิ้นภารกิจ 
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(รวม 3 ขั้นตอน ปฏิบัติทันทีที่ได้รับคำสั่งจากศูนย์สั่งการ)  

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนการด าเนินงาน 

หน่วยงานระบบการแพทยฉ์กุเฉิน 

รับคำสั่งจากศูนย์สั่งการ 

ออกปฏิบัติทันที 

รายงานศูนย์สั่งการ 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

คีย์ลงในระบบ ITEMS 
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(รวม 12 ขั้นตอน ระยะเวลาดำเนินการ 90 วัน นับแต่วันที่เกิดสาธารณภัย) 

 

 

ขัน้ตอนการด าเนินงาน 

การชว่ยเหลือเยียวยาผูป้ระสบภยักรณีพิเศษ 

เสรจ็สิน้ภารกิจ 

 

เสนอหัวหน้าสำนักปลัด 
(5 นาที) 

เสนอปลัดเทศบาล 
(10 นาที) 

ผู้บริหารพิจารณา 
(15 นาที) 

สำรวจความเสียหายร่วมกับกองช่าง  
(120 นาที) 

 

แจ้ง คกก.ตรวจสอบ
ข้อเท็จจริง 
(10นาที) 

ประชุม คกก.พิจารณาให้ความช่วยเหลือ 
(20 นาที) 

 

สรุปผลการพิจารณาให้ความช่วยเหลือ 
(60นาที) 

 

เสนอผู้บริหารพิจารณา 
 (20นาที) 

เสนอคลังเพ่ือตั้งฎีกาเบิกจ่าย 

แจ้งผู้ประสบภัย 

รายงานการช่วยเหลือ อำเภอบ้านโพธิ์ 
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 (รวม 3 ขั้นตอนกรณีเกิดเหตุนอกพื้นที่, กรณีเกิดเหตุในพ้ืนที่รับผิดชอบ) 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การระงับอัคคีภัย 

รับแจ้งเหตุ 
(1นาที) 

จัดเจ้าหน้าที่ออกปฏิบัติงานทันทีหลัง 
ได้รับอนุมัติ จากผู้บังคับบัญชา 

เสร็จสิ้นภารกิจ 
เจ้าหน้าที่กลับที่ตั้งปกติ 

สำรวจความเสียหาย 
(เหตุเกิดในพ้ืนที่ 5 นาที) 

รายงานด่วนสาธารณภัย 
(เหตุเกิดในพ้ืนที่เทศบาล) 

รายงานผู้บังคับบัญชา 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 
 
 

 

 

 

 



แบบรายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 
ความเร่งด่วน......................................................  วันที่................เดือน.........................พ.ศ. ......... 
ที่ ฉช 54801 / 
จาก นายกเทศมนตรีตำบลลาดขวาง 
ถึง นายอำเภอบ้านโพธิ์  
1. ชนิดของภัย............................................................................................................................. ............ 
      ความรุนแรงของภัย (   ) เล็กน้อย (  ) ปานกลาง (  ) รุนแรง (  ) ลักษณะของภัย...................................... 
2.ช่วงเวลาที่เกิดภัย เริ่มต้นเมื่อ วันที่.............เดือน........................พ.ศ. .........................เวลา................น.  
   เริ่มต้นเมื่อ วันที่.............เดือน.........................พ.ศ. .......................เวลา.................น.  
3.สถานที่เกิดภัย.............................................................................................................. ..................................... 
............................................................................................. ................................................................................. 
4.ราษฎรที่ประสบภัย 
 ความปลอดภัยของประชาชน 
(   ) ปลอดภัย/ไม่ได้รับผลกระทบ (   ) รับผลกระทบ/ไม่ย้ายที่อยู่อาศัย (   ) ไร้ที่อยู่บางส่วน 
(   ) ไร้ที่อยู่บางทั้งหมด             (   ) อพยพบางส่วน                    (   ) อพยพท้ังหมด 
 ราษฎรได้รับความเดือดร้อน.........................คน..........................ครัวเรือน บาดเจ็บ............................... ......คน 
เสียชีวิต.....................................คน  
สูญหาย.....................................คน  
อพยพไปยังพ้ืนที่ปลอดภัย...........................คน............................ครัวเรือน 
5. ความเสียหายเบื้องต้น 
อาคารสิ่งก่อสร้าง/บ้านเรือน    (    ) เสียหายทั้งหลัง จำนวน .........-........ .หลัง 
     (   ) เสียหายบางส่วน จำนวน .........-......... หลัง  
พ้ืนที่และทรัพย์สินทางการเกษตร พืชไร่..............ไร่ นา...........ไร่ สวน..............ไร่ บ่อปลา..............บ่อ  
อ่ืนๆ................................................................................................................................................................... .  
สิ่งสาธารณประโยชน์(เช่น ถนน ฝาย สะพาน ฯลฯ) (  ) ถนน..................สาย (  ) ฝาย ..................แห่ง  
(  ) สะพาน................แห่ง (  ) อื่นๆ.....................................................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................. 
การสื่อสารที่ได้รับผลกระทบ.................................................................................................. . ............................
ประมาณการความเสียหายเบื้องต้น............................................................................................................. ..บาท
อ่ืน(ระบุ).................................................................................. ........................................................................... 
6.รายละเอียดสถานการณ์.................................................................................................................. ........ ......... 
…...................................................................................... .....................................................................................  
7.การบรรเทาภัยในเบื้องต้น................................................................................................. ............................ 
8.เครื่องมือ/อุปกรณ์ท่ีใช้...................................................................................................................................... 
9. การดำเนินงานของส่วนราชการ หน่วยอาสาสมัคร มูลนิธิในพ้ืนที่................................................................... 
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      (ลงชื่อ)........................................................ผู้รายงาน 
             (........................................................)   
                นายกเทศมนตรีตำบลลาดขวาง 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คำขอหนังสือรับรองกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของ หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน 
ร้องขอหลักฐานเพ่ือรับการสงเคราะห์ หรือบริการอ่ืนใด 

      เขียนที่.................................................. 
    วันที่...........เดือน..........................พ.ศ. ............... 
ข้อ ๑ ข้าพเจ้า....................................................................................อายุ......................ปี  สญัชาติ....................... 
อยู่บ้านเลขท่ี.....................................ตรอก/ซอย..................................................ถนน......................................... 
ตำบล/แขวง..............................................อำเภอ/เขต.........................................จังหวัด....................... 
หมายเลขโทรศัพท์........................................................................................................................................ 

ในฐานะ  ☐ ผู้ประสบภัย ☐ เจ้าของทรัพย์สิน ☐ผู้ครอบครองทรัพย์สิน  

            ☐ ทายาทโดยธรรมของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สินชื่...............................   

         ☐ผู้รับมอบอำนาจของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สินชื่อ................................ 
ได้รับผลกระทบจากเหตุการณ์................. ..............................................................(ระบุประเภทของสาธารณ
ภัย) เมื่อวันที่............เดือน...............................พ.ศ. ..................เวลา......................น. (ที่เกิดสาธารณ ภัย) ได้รับ
ความ เสียหาย ดังนี้  
(๑).......................................................................................................... ........................... .............................. 
(๒)................................................................................................. .................................................................  
(๓)............................................................................................................................. ...................................... 
ข้อ๒ ข้าพเจ้าขอยื่นคำขอต่อ.......................................................................................................................... ...... 
ขอให้ออกหนังสือรับรองไว้เป็นหลักฐานเพ่ือ.................................................................................... ..................... 

โดยได้แนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้(ใส่เครื่องหมาย ✓ ใน ☐ หน้าข้อความที่
ต้องการ)  

          ☐ ๑. หลักฐานแสดงสถานภาพความเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 

                  ☐ บุคคลธรรมดา  

              ☐ สำเนาบัตรประชาชน หรือสำเนาทะเบียนบ้านหรือเอกสารอื่นใดท่ีทางราชการออกให้  

              ☐ สำเนาทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) 

                  ☐ อ่ืน ๆ ………………………………………..………………………….  

         ☐ นิติบุคคล 

                  ☐ สำเนาหนังสิรับรองนิติบุคคล  

              ☐ สำเนาหนังสือบริคณห์สนธิ (ถ้ามี)  

                  ☐ สำเนาวัตถุประสงค์ของห้างหุ้นส่วน (ถ้ามี)  

                  ☐ อ่ืน …………………………………………..………… 
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         ☐๒. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ  

         ☐3. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  

         ☐ ๔. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถ้ามี)  

         ☐ ๕. อื่น ๆ ................................................................................................................... ........... 
    รวม................ฉบับ  
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 
      (ลงชื่อ)......................................................................ผู้ยืน่คำขอ  
   (....................................................................)  
คำเตือน ผู้ใดแจ้งความอันเป็นเท็จ แก่เจ้าพนักงานมีความผิดตราประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๑๓๗ มาตรา 
๒๖๗ และมาตรา ๒๖๘ หมายเหตุ ในกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของทรัพย์สิน หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน ถึง
แก่ความตาย หรือไม่ สามารถยื่นคำขอได้ด้วยตนเอง ให้ทายาทโดยธรรม ผู้จัดการมรดก หรือผู้รับมอบอำนาจ
ของผู้นั้น แล้วแต่กรณีเป็นผู้ยื่นคำขอ พร้อมแสดงหลักฐานการเป็น ทายาท ผู้จัดการมรดก และการมอบ 
อำนาจดังกล่าวด้วย  
สำหรับเจ้าหน้าที่ 
 ตรวจสอบแล้วครบถ้วนถูกต้อง 
   (ลงชื่อ)..................................................................ผู้ตรวจสอบ  
           (................................................................) 
  (ลงชื่อ)..................................................................ผู้รับรอง 
                                                             (................................................................)  
 (ลงชื่อ)..................................................................ผู้รับรอง 
           (…….........................................................) 
 

  

 

 

 

 

 

 



 

   

ที่ ฉช ๕๔๘๐๑/                                      ศูนย์ประสานงานเลือกตั้ง 
                 สำนักงานเทศบาลตำบลลาดขวาง 
                                                                                      อำเภอบ้านโพธิ์ ฉะเชิงเทรา ๒๔๑๔๐ 

หนังสือรับรองผู้ประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา 

   หนังสือฉบับนี้ให้ไว้เพ่ือรับรองว่า.................................................เกิดวันที่.........เดือน................ ..........
พ.ศ. ............. เลขประจำตัวประชาชน............................................................................................................. ........ ที่
อยู่ที่ประสบสาธารณภัย.................หมู่ที่............ตำบล...........................อำเภอ...................จังหวัด... .................. รหัส
ไปรษณีย์....................โทรศัพท์................................ที่อยู่ตามทะเบียนหรือที่อยู่ที่ติดต่อ...............หมู่ที่ .............. ตำบล
.......................อำเภอ....................จังหวัด.....................รหสัไปรษณีย์..................โทรศัพท์.......................................... 
ผู้ประสบภัยหรือได้รับผลกระทบจากเหตุการณ์..................................................................................... ....................... 

เมื่อ......................................................................................................................................................................... ...... 
  ความเสียหายของผู้ประสบภัย ตามบัญชีความเสียหายแนบท้ายหนังสือรับรองของผู้ประสบภัย 
ประเภทบุคคลธรรมดาฉบับนี้ ผู้ประสบภัยมีสิทธิที่จะได้รับการสงเคราะห์และการฟ้ืนฟูจากหน่วยงานของทางราชการ 
ด้านใดด้านหนึ่ง หรือหลายด้านตามเงื่อนไขหลักเกณฑ์และแนวทางท่ีหน่วยงานนั้นกำหนดรายละเอียดตาราง แสดง
สิทธิที ่ จะได้รับจากทางราชการปรากฏตามแนบท้าย 

       ให้ไว้ ณ วันที่.............เดือน........................พ.ศ. ............... 

 

 

 

                                                                           (นายไพวรรณ ศรประสิทธิ์)  

                                                                        นายกเทศมนตรีตำบลลาดขวาง 

 

 

 


